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Ufficio Immigrazione
 
 

DOVE MI DEVO RIVOLGERE 
 
Sede Via Lalli, 3 – Pisa c/o Questura di Pisa 
Tel. 050/583570
Orario •  L’ufficio è aperto dal lunedì al sabato dalle 8,30 alle

13,30. Il sabato solo per ritiro dei provvedimenti pronti.

 



 
QUESTURA DI PISA 

Divisione Polizia  Amministrativa, Sociale e dell’Immigrazione 
Ufficio Immigrazione 

 
 
 
TIPO ISTANZA DOCUMENTAZIONE RICHIESTA RILASCIO ENTRO 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
PERMESSO DI 
SOGGIORNO 
1^ Dichiarazione  
 
 
Tutti i cittadini 
stranieri per poter 
soggiornare  nel 
nostro paese 
devono richiedere 
il permesso di 
soggiorno. Esso 
va richiesto entro 
8 gg.dall’ingresso 
in Italia al 
Questore della 
provincia in cui 
lo straniero si 
trova. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

- Nr.4 fotografie  
- Marca da bollo Euro 10.33 
- Copia del passaporto (completa di visto d’ingresso, quando 

richiesto) ed esibizione del passaporto originale; 
- Attestazione relativa al domicilio 
 
 
Inoltre: 
 
PER MOTIVI DI TURISMO 
 (il permesso di soggiorno avrà la stessa durata prevista dal 
visto e comunque non superiore a 90 giorni., improrogabile. 
cfr.  Accordo di Schengen del 19.06.90, art.19-20; 
D.P.R.394/99 srtt.9-13): 
 
- dichiarazione di ospitalità 
- fotocopia del documento di chi ospita 
- polizza assicurativa per rischio di 

malattia/infortunio/maternità (anche copia di quella esibita 
al Consolato italiano per il rilascio del visto) 

- disponibilità di mezzi di sussistenza per la permanenza in 
Italia e per il rientro nel paese di origine, per es.: fotocopia 
delle buste paga o della dichiarazione dei redditi di chi 
ospita; valuta per un importo totale di 28 Euro al giorno + 
206 Euro di quota fissa (vedi Direttiva del Ministero 
dell’Interno dell’01.03.2000) 

 
PER MOTIVI DI LAVORO SUBORDINATO o 
AUTONOMO 
 
- fotocopia dell’autorizzazione al lavoro rilasciata dalla 

Direzione Provinciale del Lavoro oppure 
- copia della documentazione relativa all’attività lavorativa 

autonoma rilasciata dalla competente autorità e vidimata 
dalla Questura 

- fotocopia codice fiscale  
- autocertificazione per la residenza 

(vedi D.P.R.394/99 artt.9-26-30-31)  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

20 giorni 
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PERMESSO DI 
SOGGIORNO 
1^ Dichiarazione  
 
 
Tutti i cittadini 
stranieri per poter 
soggiornare  nel 
nostro paese 
devono richiedere 
il permesso di 
soggiorno. Esso 
va richiesto entro 
8 gg.dall’ingresso 
in Italia al 
Questore della 
provincia in cui 
lo straniero si 
trova 

PER MOTIVI DI STUDIO 
 
- Fotocopia polizza assicurativa 
- Dichiarazione di ospitalità e fotocopia del documento di 

chi ospita/autocertificazione per la residenza 
- Fotocopia del certificato di iscrizione all’Università o ad 

altro istituto scolastico 
(vedi D.P.R.394/99 artt.9-11) 
 

PER ADOZIONE 
 
- copia dell’atto di idoneità all’adozione 
- copia sentenza di adozione 
 
PER MOTIVI DI FAMIGLIA 
 
- dichiarazione di convivenza e mantenimento da parte del 

familiare di riferimento 
- fotocopia del documento di identità del familiare 
- certificato di matrimonio o comprovante altro rapporto di 

parentela (escluso il caso di ingresso per ricongiungimento 
familiare) 
(vedi D.P.R.394/99 art.9 e D.Lgs.286/98 come modificato 
dalla L.189/2002 art.30) 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

20 giorni 

 
 
 
 
TIPO ISTANZA DOCUMENTAZIONE RICHIESTA RILASCIO ENTRO 

PERMESSO DI 
SOGGIORNO  
Rinnovo  
 
Le istanze di 
rinnovo devono 
essere presentate 
nel termine di 90 
giorni prima della 
scadenza per 
lavoratori 
subordinati con 
contratto a tempo 
indeterminato, di 
60 giorni prima 
della scadenza per i 
lavoratori 
subordinati con 
contratti a tempo 
determinato della 
durata di almeno 1 
anno e 30 giorni 
prima della 
scadenza in tutti gli 
altri casi. 

PER MOTIVI DI LAVORO SUBORDINATO 
 
- originale del permesso di soggiorno in scadenza  
- Nr.4 fotografie 
- Marca da bollo di Euro 10.33 
- Copia del passaporto ed esibizione del passaporto originale  
- Certificato di residenza o autocertificazione  
- Dichiarazione del datore di lavoro in data recente attestante 

il perdurare del rapporto di lavoro 
- Copia dell’avvenuta denuncia del rapporto di lavoro al 

locale Centro per l’Impiego 
- Ultima dichiarazione dei redditi e ultime 3 buste paga 
- Copia tessera sanitaria  
- Copia del codice fiscale  

(vedi D.P.R.394/99 art.13) 
 

Socio lavoratore  
- Documentazione prevista per il rinnovo del permesso di 

soggiorno per lavoro subordinato ad eccezione della 
denuncia al Centro per l’Impiego 

- Fotocopia del libro matricola  
- Fotocopia dell’atto costitutivo da cui si desuma il ruolo 

nella cooperativa 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

20 giorni 
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 (v. art.5 comma 4 
D.Lgs. 286/1998). 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
PERMESSO DI 
SOGGIORNO  
Rinnovo  
 
Le istanze di 
rinnovo devono 
essere presentate 
nel termine di 90 
giorni prima della 
scadenza per 
lavoratori 
subordinati con 
contratto a tempo 
indeterminato, di 
60 giorni prima 
della scadenza per i 
lavoratori 
subordinati con 
contratti a tempo 
determinato della 
durata di almeno 1 
anno e 30 giorni 
prima della 
scadenza in tutti gli 
altri casi  
 
(v. art.5 comma 4 
D.Lgs. 286/1998). 
 
 

Collaboratore domestico 
- fotocopia del contratto di lavoro vidimato dall’INPS o 

ricevuta di avvenuta spedizione 
- fotocopia fronte/retro dei contributi INPS per l’anno 

precedente e quello in corso 
- dichiarazione del datore di lavoro con l’indicazione delle 

ore di lavoro, la retribuzione e la durata del contratto 
- fotocopia del documento d’identità del datore di lavoro 
- fotocopia del libretto sanitario 
- fotocopia codice fiscale  
- certificato di residenza o autocertificazione 
 

Attesa occupazione  
- copia dell’iscrizione alle liste di collocamento 
- copia delle ultime buste paga e/o dichiarazione dei redditi 
- fotocopia codice fiscale  
- certificato di residenza o autocertificazione 
- fotocopia libretto sanitario. 
 
PER MOTIVI DI LAVORO AUTONOMO 
 
- Originale del  permesso di soggiorno in scadenza 
- Nr.4 fotografie  
- Marca da bollo di Euro 10.33 
- Copia del passaporto ed esibizione del passaporto originale  
- Certificato di residenza o autocertificazione  
- Ultima dichiarazione dei redditi e bilancio di impresa 
- Certificazione di iscrizione alla Camera di Commercio 

(registro ditte e registro esercenti il commercio) 
- Partita IVA 
- Licenza, ove prevista 
- Copia tessera sanitaria  

(vedi D.Lgs.286/98 come modificato dalla L.189/2002 
art.26 e D.P.R.394/99 art.39). 
 

PER MOTIVI DI STUDIO 
 
- Originale del permesso di soggiorno in scadenza 
- Nr.4 fotografie  
- Marca da bollo di Euro 10.33 
- Copia del passaporto ed esibizione del passaporto originale  
- Certificato di residenza o autocertificazione 
- Certificato di iscrizione al corso di studi seguito 
- Copertura assicurativa 
- Certificazione attestante gli esami sostenuti o fotocopia del 

libretto universitario 
- Fotocopia attestante la disponibilità di un reddito annuo di 

Euro 4600 circa ovvero rimesse mensili pari a Euro 380 
(conto corrente, copie di vaglia, rimesse bancarie etc.) 

 
(D.P.R.394/99 art.13 e Direttiva del Ministero dell’Interno 
dell’01 marzo 2000). 
 
PER MOTIVI DI FAMIGLIA 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

20 giorni 
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- Originale permesso.di soggiorno in scadenza   
- Nr.4 fotografie  
- Marca da bollo di Euro 10.33 
- Copia del passaporto ed esibizione del passaporto originale  
- Certificato di residenza e relativo stato di famiglia o 

autocertificazione 
- Dichiarazione di convivenza e mantenimento 
 
 

 
 
TIPO ISTANZA DOCUMENTAZIONE RICHIESTA RILASCIO ENTRO 

TRASFERIMEN
TO DA ALTRA 
PROVINCIA 

- Fotocopia documentazione relativa al motivo del 
trasferimento in questa provincia  

- Fotocopia libretto sanitario 
- Fotocopia codice fiscale  
- Certificato di residenza o autocertificazione 

 
 

20 giorni 

 
TIPO ISTANZA DOCUMENTAZIONE RICHIESTA RILASCIO ENTRO 

NULLAOSTA AL 
RICONGIUNGI
MENTO 
FAMILIARE  
 
Riguarda 
esclusivamente il 
coniuge non 
legalmente 
separato, i figli 
minori, i genitori a 
carico, i figli 
maggiorenni 
invalidi a carico  
 
(vedi art.29 
D.Lgs.286/98 
come modificato 
dalla L.189/2002 ) 

- marca da bollo di Euro 10.33 
- copia del contratto di locazione registrato o atto di 

proprietà dell’alloggio 
- certificato comunale attestante che l’alloggio rientra nei 

parametri minimi previsti dalla L.96/96 o attestazione 
dell’ASL 

- fotocopia permesso di soggiorno e passaporto del 
richiedente 

- documentazione relativa al reddito del richiedente e della 
sua famiglia o di eventuali conviventi (Unico, CUD, 
mod.730) 

- certificato di residenza e stato di famiglia del richiedente o 
autocertificazione 

- copia del codice fiscale del richiedente 
- dichiarazione del datore di lavoro con indicazione della 

durata del contratto 
- fotocopia del documento del datore di lavoro 
- copia del contratto di lavoro timbrato dal Centro per 

l’Impiego oppure, per i collaboratori domestici, con 
vidimazione dell’INPS o infine, per i lavoratori autonomi, 
documentazione relativa all’attività autonoma svolta 

 
N.B. In caso di ricongiungimento con figli minori dei 14 
anni, in luogo del certificato di idoneità dell’alloggio si può 
produrre il consenso del padrone di casa  con allegata la 
copia del suo docume nto. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

90 giorni 

 
TIPO ISTANZA DOCUMENTAZIONE RICHIESTA RILASCIO ENTRO 

CARTA DI 
SOGGIORNO  
 
Le istanze per la 
carta di soggiorno 
sono presentate 
dallo straniero 

- fotocopia passaporto e permesso di soggiorno in corso di 
validità 

- copia della dichiarazione dei redditi o CUD relativi 
all’anno precedente da cui risulti un reddito non inferiore 
all’importo dell’assegno sociale annuo e, per i soli 
lavoratori autonomi, anche copia del mod.F24. Coloro che 
svolgono lavoro domestico devono produrre la 

 
 

90 giorni 
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dallo straniero 
regolarmente 
soggiornante da 
almeno 6 anni e 
titolare di un 
permesso di 
soggiorno per un 
motivo che 
consente un 
numero 
indeterminato di 
rinnovi 
 
(vedi D. Lgs. 
286/98 come 
modificato dalla 
L.189/2002, art.9) 

svolgono lavoro domestico devono produrre la 
dichiarazione del datore di lavoro con allegata la copia del 
suo documento attestante il reddito annuo con la fotocopia 
di tutti i contributi versati 

- fotocopia codice fiscale  
- Nr.4 foto 
- Fotocopia del contratto di locazione registrato o atto di 

proprietà della casa 
- Copia del contratto di lavoro a tempo indeterminato 

timbrato dal Centro per l’Impiego 
- Dichiarazione del datore di lavoro in data recente con 

indicazione del tipo e della durata del contratto 
- Copia del libretto sanitario 
- Certificato di stato di famiglia o autocertificazione 
- Autocertificazione riguardo al luogo dove si è soggiornato 

negli ultimi 6 anni e il luogo di attuale residenza 
- Dichiarazione di non essere mai stato condannato per uno 

dei delitti indicati dagli artt.380-381 c.p.p. 
 
Se la carta di soggiorno è richiesta anche per il coniuge e i 
figli minori si dovranno anche produrre: 
- certificato di idoneità dell’alloggio rilasciato dall’Ufficio 

Tecnico Comunale oppure dall’ASL ai sensi della L.96/96 
- certificato comprovante lo stato di coniuge o di figlio 

minore. I certificati devono essere tradotti e vidimati 
dall’Ambasciata/Consolato d’Italia al paese di origine. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

90 giorni 

 
 
TIPO ISTANZA DOCUMENTAZIONE RICHIESTA RILASCIO ENTRO 

 
 
 
 
 
 
PROCEDURA 
D’URGENZA 
 
Attivabile su 
istanza scritta 
dell’interessato per 
qualsiasi 
procedimento al 
ricorrere dei 
requisiti a fianco 
specificamente 
indicati. 

 
REQUISITI E DOCUMENTAZIONE RICHIESTA 

 
- Domanda scritta con l’indicazione dettagliata del 

motivo per cui si chiede l’attivazione della procedura 
d’urgenza (per tutti); 

 
A seconda della tipologia d’urgenza l’ulteriore 
documentazione a fianco di ciascuna indicata: 
 
1. Gravi motivi di salute propri o di congiunti, in Italia o 

all’estero: 
a. Certificato medico rilasciato da sanitario del 

servizio pubblico oppure, nel caso di paziente 
all’estero, certificato medico tradotto in italiano; 

2. Lutti a causa del decesso di congiunti: 
a. Certificazione di morte tradotta in italiano; 

3. Imminente ed indifferibile stipula del contratto di 
lavoro: 

a. Dichiarazione del datore di lavoro contenente i 
motivi di indifferibilità; 

4. Altre gravi esigenze personali e casi umani che 
verranno valutati caso per caso: 

a. Documentazione idonea a comprovare quanto 
affermato. 

 
 
 
 
 
 
 
 

Da poche ore ad un 
massimo di una 

settimana (a seconda 
della gravità e 

dell’impellenza dei 
motivi addotti) 

 


